Procedura organizowania wycieczek szkolnych

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. o Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz.1082 z pézniejszymi zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki krajoznawstwa

i turystyki

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6 poz. 69) z pdzniejszymi

Zmianami.

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1915 z pdzniejszymi

zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy

§1.
Zasady ogodlne

1. Woycieczki i inne turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej
szkoty.

2. Krajoznawstwo i turystyka mogg by¢é organizowane w trakcie roku szkolnego,
w szczegolnosci w ramach zajeé dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuniczych
z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy
Swigteczne;j.

3. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac
karte wycieczki.

4. Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i stopnia
przygotowania.

5. Uczniowie wymagajacy dodatkowej/szczegdlnej opieki, nadzoru podczas
wycieczki, o ile nie ma przeciwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat

w wycieczkach i imprezach przy wsparciu swoich rodzicéw lub opiekundéw
za zgodg organizatora wycieczki/wychowawcy.

6. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.



§2.
Zasady organizacji wycieczek

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa nalezy
przestrzegac zasad BHP.

2. Maksymalna liczba uczestnikdw przypadajgcych na jednego opiekuna:

. Dzieci i mtodziez od 10 r. zycia - do 20 os6b

. Dzieci do 10 r. zycia lub grupa mieszana (dzieci do 10 r.z. i powyzej
tego wieku w jednej grupie) — do 15 oséb

. Dzieci z niepetnosprawnoscia lub chorobg przewlekta — do 2 oséb

w catej grupie

. Liczba opiekunéw moze ulec zmianie, uwzgledniajgc wiek, stan
zdrowia, potrzebe szczegdlnego nadzoru wychowawczego nad grupg, a takze
specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one
odbywaty.

3. Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajgcej i koriczgcej wycieczke jest parking
szkolny lub inne miejsce uzgodnione wczesniej z dyrektorem szkoty.

4. Opiekunowie grupy sprawdzajg stan liczbowy uczestnikdw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu

do punktu docelowego.

5. Udziat uczniow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow lub prawnych
opiekunéw.

6. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego
poruszania sie po drogach.

8. Zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor szkoty,
a nastepnie zawiadamia organ prowadzacy szkote i organ sprawujgcy nadzér
pedagogiczny.
§3.
Dokumentacja wycieczki

1. Dokumentacja wycieczki zawiera:

o karte wycieczki i jej harmonogram,



e liste uczestnikow wycieczki,
e pisemng zgode rodzicow,
e regulamin wycieczki,

e pisemne potwierdzenie zapoznania sie z regulaminem i harmonogramem
wycieczki przez rodzicow i ucznidw,

e ubezpieczenie uczestnikow wycieczki,

2. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa powinna by¢ ztozona
do zatwierdzenia w terminie 7 dni przed jej rozpoczeciem.

3. Kierownik wycieczki posiada ze sobg zestaw dokumentow.
§4.
Kierownik wycieczki i jego obowigzki

1. Kierownikiem wycieczki szkolnej moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty
i musi on posiadac ukoriczony kursu kierownikédw wycieczek szkolnych.

2. Do zakresu obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy
w szczegodlnosci:

e opracowanie i przedstawienie programu i szczegdétowego harmonogramu
wycieczki,

e opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich
uczestnikow,

e zapewnienie warunkéw do petnej, bezpiecznej realizacji programu
i regulaminu wycieczki,

e sprawowanie nadzoru nad przebiegiem catosci wycieczki,

e zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenistwa i zapewnienie warunkdéw
do ich przestrzegania,

o okreslenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenistwa uczestnikom,

e sprawdzenie wiarygodnosci oraz zezwolenia biura turystycznego do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz polisy i licencji firmy przewozowej,

e zaopatrzenie uczestnikow w apteczke pierwszej pomocy,



e dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikéw,
e prowadzenie dokumentacji wycieczki,

e niezwtoczne poinformowanie o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce
w trakcie wycieczki dyrektora szkoty, rodzicow/opiekunéw poszkodowanego,

e zazgoda dyrektora szkoty istnieje mozliwo$é tgczenia funkcji
kierownika i opiekuna wycieczki.

§5.
Zadania opiekuna wycieczki szkolnej
1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.

2. Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki.

3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw,
ze szczegbdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa.

4. Nadzoér nad wykonaniem zadan przydzielonych uczniom.
5. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

6. Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki
przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im uczniéw.

§6.
Obowiazki uczestnikow wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
o Bezwzglednie przestrzegac regulaminu wycieczki,
e Przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,
e Poinformowacd opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu,

e Wykonywaé polecenia kierownika, opiekundw, pilota wycieczki
i przewodnika,

e W czasie postoju i zwiedzania nie oddalac¢ sie od grupy bez zgody
i wiedzy opiekuna,



e W czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych
przestrzegac regulaminéw tych obiektow,

e Zachowywac sie zgodnie z zasadami dobrego wychowania i kultury,

o Bezwzglednie przestrzegac zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu,
zazywania narkotykéw oraz innych srodkéw odurzajgcych.

§7.
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej

w dniach zajec szkolnych majg obowigzek brac udziat w zajeciach z klasg
wskazang przez dyrektora.

2. Wobec uczestnikéw, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu, zasad i przepiséow
bezpieczenstwa, mogg by¢ wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen
zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym regulaminie oceniania.

3. W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu wycieczki, zawiadamia sie
jego rodzicéw/prawnych opiekundw oraz dyrektora szkoty.

W przypadku decyzji kierownika wycieczki o odebraniu dziecka

z wycieczki rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do przyjazdu na miejsce
po dziecko.



